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系统说明
安全生产双重预防控制系统是在隐患排查系统的基础上进行升级改造，本次升级的主要功能：系统首页新增加企业风险清单动态看板数据，同时也新增加了风险防控功能以及风险点辨识等功能说明，本说明书重点针对升级功能进行说明，若要查询其他功能操作说明可参照隐患排查系统功能说明书。
1.系统注册
1.1新用户注册
第一步：新用户使用本软件前，需要首先注册方可使用。新用户首先点击登录窗口下面的“注册”按钮，进入注册页面后依次按照表单提示填入必要信息。如下图所示：
[image: image1.png]



1.1-1

第二步：点击注册入口进入后，进去系统完善基本信息，点击“立即注册”如下图所示：
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1.1-2
2.系统登录
2.1新用户登录
新用户注册成功之后，直接输入注册成功的账号和密码，点击“登录”进入系统界面。
[image: image3.png]



2.1-1

2.2老用户登录
第一步：在登录入口处，点击用户名、密码输入框下方的“使用企业名称登录系统”（2.2-1）
[image: image4.png]


           

2.2-1                    

第二步：输入旧系统的企业名称，此处必须是企业名称的全称，然后输入旧系统的登录密码，默认密码为888888,点击名称登录，出现如下界面：
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2.2-2

此时系统要求用户建立一个管理员用户，用以管理整个软件系统，用户需要输入一个自定义的账户名创建管理员账号和管理员姓名,输入后点击“创建”按钮，系统自动跳转至登录页，此时管理员账号创建成功，如下图：
   [image: image6.wmf]      [image: image7.png]



                     2.2-3                                2.2-4

2.3已登录用户
   已经登录系统的用户，直接输入之前的账号和密码，点击“登录”,进入系统。
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2.3-1

3.系统首页
3.1企业风险防控动态看板
首页动态看板显示企业各部门当天实时数据，包括应查风险点、实查风险点、覆盖率、排查率、一般隐患数据、重大隐患数据、整改率。企业管理人员可以通过系统首页查看各部门风险点检查情况，是否按照风险清单完成检查情况，哪些部门按时完成，哪些部门没有完成。
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3.1-1
3.2隐患治理
    用户可通过“隐患治理”了解隐患的最新动态，对隐患进行实时监控。同时隐患登记之后能够及时发现，治理，消除。对于需要复查的隐患，已整改已归档的隐患可以直接进行消除。
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3.2-1
待查风险点：企业风险清单中需要检查的风险点会以数字的形式在首页显示，可以通过数字查看那些风险点需要检查，那些没有检查完成。
3.3工作引导
使用本软件前，需要首先完善企业的基本信息，在软件内部建立企业组织结构，制定风险清单，如果发现隐患需要登记隐患信息。组织结构的快捷入口位置位于软件首页右边位置，如下图所示：
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3.3-1

3.4常用功能
     系统提供的常用功能，便于企业快捷操作，可通过快捷功能，提高企业的工作效率。
     最新通知：安监局下发的文件，以及最新的会议精神可以通过最新通知进行接收。
     停工复工：企业在生产过程中，如果遇到季节性生产需要进行停工生产，或者是因为别的原因需要提供的，可以申请停工复工。
     资质证照：企业的资质证照，诸如企业的“安全生产证书”之类的。
[image: image12.wmf]
3.4-1

3.5操作帮助
     系统提供了功能模块的操作手册，在使用过程中，有不熟悉的地方可以点击相对应的功能模块进行下载。
[image: image13.wmf]
3.5-1

风险防控
    风险防控是企业采集风险点，制作风险清单，进行报备，纳入考核体系的一个重要的过程。通过制定好的风险清单进行隐患上报，同时对于隐患的上报有一个把控监管的过程。
4.1风险点库管理
     风险是客观存在的，企业在生产过程中可能会遇到各种风险点，所以需要先把风险点充分的辨识出来。企业风险点主要集中在人的不安全行为、物的不安全状态、环境的不安全因素和管理制度的缺陷，企业在辨识过程中从这几方面着重入手进行风险点辨识。风险点辨识之后需要纳入到【风险点库】，形成风险点数据库，各层级安全人员能够通过风险点库制定出适合本层级的风险清单用于企业日常安全生产检查工作。
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4.1-1
  4.1.1新增风险点
   依次点击“风险防控→风险点库管理→新增”

分类：对于风险点进行分类，用户在辨识风险点之后需要先把该风险点进行分类。第一是便于企业用户查找该风险点在什么分类，第二是能够分析风险点主要出现在什么类别中。
危害因素：企业在安全生产过程中可能会出现人员伤亡或者财产损失的行为过程、结果，需要对危害因素进行重点描述，安全检查人员看到危害因素就能够知道该风险点需要注意哪些事项，将事故隐患的可能性降到最低。
控制措施：针对危害因素做出具体的控制措施。例如：某风险点危害因素为加油机输气管道破裂，可能会发生着火爆炸。控制措施：1、定期检查加油机输气管道；2、严禁在加油机附近出现明火，严禁在站内接打手机。控制措施是针对危害因素的，需要做到至少一一对应，或者是一个危害因素对应多个控制措施。
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4.1.1-1
模板下载：部分企业之前做过风险辨识，有风险点的存档，不需要逐个添加，可以下载系统提供的模板，根据模板格式将企业所辨识的风险点纳入系统。点击【模板下载】，点击下载。
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4.1.1-2
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4.1.1-3
根据系统提供的模板导入已辨识的风险点。
批量导入：用户在制定企业风险点的时候可以先进行企业风险点制定，制定之后对于风险点进行批量导入。用户在制作过程中将企业风险点制作成excel表格形式，直接导入系统，可以提高工作效率。
点击【批量导入】，选择已经制定好的风险点模板
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4.1.1-4
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4.1.1-5
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4.1.1-6
     批量导出：用户在使用过程中，如果涉及到检查地点不方便用手机进行检查，需要用纸质材料进行记录，可以对风险点进行导出，方便现场查看，检查，直接点击批量导出。
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4.1.1-7
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4.1.1-8
引用系统选项：系统内部提供部分风险点，企业在使用过程中可以参考使用，根据本企业风险点的实际情况进行修改编辑。
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4.1.1-9
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4.1.1-10
批量删除：企业风险点库中部分风险点已经过期或者部分数据需要删除，可以进行批量删除。
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4.1.1-11
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4.1.1-12
导入日志：风险点库数据操作的记录，包括批量导入、批量导出、引用系统选项等操作记录。[image: image27.png]1.2016-10-30 03:45:32 SBfEA.
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4.1.1-13
4.2制定风险清单
用户可以在系统中制定本企业、本部门的风险清单，风险清单制定的级别为无限制模式。例如企业可按照部门级风险清单、车间级风险清单、班组级风险清单、岗位级风险清单进行制定，也可为某个特定的技术小组、维修小组甚至个人制定风险清单。风险清单制定需要在风险库里进行选择，需要先新增风险点。具体标准制定的层级和细化程度，企业管理人员须在安监局管理办法的基础上结合企业实际情况自行管理。
系统提供规范的风险清单样例供企业参考使用，其中部分检查内容为强制性检查内容（强制性检查内容仅在企业级标准制定时生效）。
4.2.1制定一个厂矿级风险清单
第一步：依次点击“风险防控→制定风险清单→选择风险库检查项列表”进入企业风险点列表，如下图所示
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4.2.1-1

[image: image29.png]‘ OIEVSHESEUFRE)

v REHEAE

’7 CERRSESCUERAE)

v REE

’7 OBLCUSEAE)

ORISR

’—vm





4.2.1-2

第二步：选择风险清单类别和适用部门，风险清单类别分为“企业级、部门级、车间级、班组级、岗位级”，适用部门自动提取了企业自定义的组织架构，用户需要指定即将制定的标准由哪个部门进行执行。风险清单的名称会随着部门的选择自动生成。如图所示，
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4.2.1-3

当用户选择制定企业级清单时，需要根据本企业的实际情况选择风险点，制定风险清单。该清单生成之后用于企业级的安全检查工作。 
[image: image31.wmf]
4.2.1-4

  第三步：点击下一步之后进行清单预览，如有需要可以自定义设置检查频次。检查频次分为年查，季查，月查，周查，日查。日查又分为工作日和每日，用户可以根据自己企业的实际情况进行设置。同时新增加了检查频率，对于每天的检查频率进行设置。分为1-7次检查
频率。
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4.2.1-5

   用户确定检查频率之后，需要先进行清单预览，确定清单的风险点之后，生成风险清单。
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4.2.1-6

     预览无误之后，用户可以生成风险清单，如果有需要也可以对风险清单进行打印。
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4.2.1-7
    第四步：点击生成之后，生成风险清单。
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4.2.1-8

适用部门：风险清单制定要根据企业部门使用情况进行制定，在选择适用部门之前先要设置组织机构，设置成功之后进行选择相对应的部门。各层级组织架构都应该对应一个风险清单，组织架构应该与风险清单一一对应。
清单类别：企业清单分为5级，【企业级】，【部门级】，【车间级】，【班组级】，【岗位级】，在制定清单的时候要根据所选择的适用部门，适用部门与清单类别要对应，不能出现适用部门为企业级，清单类别为岗位级。
引用已有风险防控清单：同类型部门在制定风险清单的时候可以参考别的部门制定好的风险清单。比如一车间是生产车间，二车间也是生产车间，一车间和二车间的生产工艺和作业环境、设备基本一样。一车间制定好之后，二车间可以进行参考一车间制定好的风险清单。
4.3风险清单管理
4.3.1风险清单
风险清单制定好之后，需要由企业安环部长或者是分管安全领导进行审核，审核没有问题进行风险清单报备。风险清单不报备的话，该清单只存在于企业端，用户不能根据风险清单定期检查。
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4.3.1-1
4.4风险防控日统计
风险防控统计根据各部门制定的风险清单，风险点数，应查点数，实查点数，得出企业风险点的覆盖率，以及风险点的排查率。
选择查询周期：包括风险点的日查，周查，月查。
选择查询时间：对于风险点的时间进行搜索。
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4.4-1
4.5按风险清单统计
用户可以查询企业内部各层级的风险检查情况，哪些部门风险点检查情况良好，哪些部门风险点检查情况一般，并且可以查询历史数据，进行比对。对于企业各部门的风险检查情况有一定的了解，能够做出相对应的奖惩措施。
选择查询周期：包括风险点的日查，周查，月查。
选择查询时间：对于风险点的时间进行搜索。
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4.5-1
5.隐患治理
5.1执法检查记录
   安监局执法用户检查发现的隐患，在政府端录入之后同步到企业端。用户可以查看到安监局所录入的隐患信息。根据安监局检查发现的隐患信息，及时对隐患整改消除，消除之后对该隐患进行上报。  
[image: image39.png]SR

e

2016-06-01
2016-06-01
2016-06-01
2016-06-01
2016-06-01
2016-06-01
2016-05-12
2016-05-12
2016-05-11
2016-05-11
2016-05-11
2016-05-11
2016-05-10
2016-05-10
2016-05-10

BERE

FETH

FETFH

e

el

==l

fewRE
EURERS
ERNETE
EURERS
RLETEEIRARES
IR
FENERELE
DAE
seEFENSEE
e

e
—gRs
—gRE

—gRE
—gRs
xRS
—gRs
—gRE
—gRs
—gRE
—gRs
—gRE
xRS
—gRE
—gRs

WSS
FETH
FETFH
e
el
==l
fewRE

1. BEAENEURE, 2. B

EEEENENS. 2. AEA

MUASE=BALT  2EE.

emeimE
DASEEEARS
rESE
mESER

BELEELAE, 2 BN

EENUEE. 2 BEEE.

asies
asis
asiEs
asis
asiEs
ases
smEE
smEE
asiEs
ases
asiEs
ases
asiEs
ases
asiEs

EES
EE
5

S

S
8

8
S



4.4-1
  查看隐患的基本信息，基本内容。
[image: image40.png]P

FEAE

: TRERSAXRER
+ 2016-05-03

: RAEER
 WROW ($2)
BERE
BEER:

FETH

1. F TSR , #ON. MRS,
FrEAH

BEEE:

SR : (20160504
E=—H



5.1-2
5.2隐患检查登记
5.2.1现场消除的一般隐患 

隐患检查登记。清单制作完成之后，可以进行风险检查填报。点击“风险防控→风险检查登记→进入填报”进行风险检查上报。只有已经报备的风险清单才可以进行风险检查登记，风险清单制作完之后如果不进行报备，无法进行风险检查登记。
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5.2.1-1
 选择风险清单登记，如果检查结果是合格的，没有发现隐患就选择合格，该检查结果会自动归档，如果检查结果是不合格的，发现隐患，需要对隐患进行详细的描述。
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5.2.1-2
隐患填报PC端需要选择检查部门、检查人员、检查地点、检查结果。需要对所发现的隐患详细的描述，把隐患出现的部位、原因进行详细的描述，便于安环部长、企业领导人能够及时准确的发现隐患，把隐患从源头消除。
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5.2.1-3

    隐患信息填报完之后，点击“保存”。如果用户隐患清单有需要，可以进行打印。
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5.2.1-4
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5.2.1-5
5.2.2限期整改的一般隐患登记
隐患分为现场消除的一般隐患、限期整改的一般隐患、重大隐患三类型。限期整改的一般隐患需要设置整改期限，在规定的整改期限之内线下及时消除隐患信息，把整改结果通过系统记录，把复查结果也需要进行记录。
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5.2.2-1
   隐患填报，点击填报之后，上报隐患的基本信息
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5.2.2-2
   提前制定风险清单，用户可以选择检查部门，检查人员，检查地点，隐患类别。
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5.2.2-3
如果用户在检查过程中发现隐患信息，选择隐患类别，对隐患进行描述，制定整改措施，上传图片可以直接对隐患进行保存。
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5.2.2-4
 选择隐患类别，填报隐患描述，点击“保存”。如果用户隐患清单有需要，可以进行打印。
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5.2.2-5
   风险防控检查记录详情单生成
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5.2.2-6
5.2.3重大隐患登记

企业在安全检查过程中发现重大隐患，一定要及时上报。上报之后企业安环部长、企业领导能够及时知道，对于重大隐患进行现场指导，提出解决方案，措施，确保重大隐患及时消除，不会造成事故。重大隐患的登记步骤：不合格→检查部门→检查人员→隐患等级。
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5.2.3-1
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5.2.3-2
重大隐患填报登记完成之后，需要进行“确认”，确认之后可以对重大隐患进行整改、复查。
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5.2.3-3
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5.2.3-4
整改措施：发现重大隐患需要进行隐患整改，对于隐患的整改需要进行详细的描述。
防范措施：对于发现的重大隐患需要制定详细的防范措施，防止该隐患的再次发生。
应急预案：发现重大隐患需要如何防止，第一时间的应对措施。
整改方案：针对重大隐患如何进行整改，整改的措施以及方案。
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5.2.3-5
隐患整改之后进行复查。
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5.2.3-6
复查结束之后，需要填写评估申请单。
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5.2.2-7
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5.2.3-8
5.3隐患治理台账
5.3.1 隐患治理结果确认
    用户完成风险检查登记，点击“保存”之后，会跳转到隐患治理台账列表。隐患检查结果需要点击“确认”之后才能进行消除，如果不点击“确认”，隐患检查结果只会停留在企业端，不能对检查结果进行整改，复查，消除。
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4.6.1-1
  检查结果确认之后，不可修改，用户在确认之前需要先进行核实。
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4.6.1-2
  检查结果上报成功，点击“确定”。
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4.6.1-3
5.3.2隐患治理结果整改
检查结果确认之后，需要对检查结果进行整改，填写整改通知单。
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4.6.2-1
点击填写整改信息，对于已经“确认”的隐患治理检查记录进行整改，整改之后完善整改信息，实现对已发现隐患的跟踪监测。如图:
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4.6.2-2
     填写完整改通知单之后进行保存，隐患治理检查记录详情单能够看到基本信息。
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4.6.2-3
5.3.3隐患治理检查结果复查
     隐患治理检查结果，需要进行复查，依次“风险防控→风险防控台账→办理”
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4.6.3-1
      点击“办理”，查看风险防控检查结果，隐患消除之后对隐患进行复查描述。
      检查部门：需要提前在组织机构进行设置，设置之后进行选择部门。
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4.6.3-2
     点击“填写复查信息”，对于隐患进行复查描述。填写复查结果，进行“保存”。
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4.6.3-3
     隐患检查记录详情单，用户可对于隐患以及复查结果进行对比。
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4.6.3-4
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